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ORGANIZACE ZÁPISU 

 

Způsob podání žádosti o přijetí: 

 osobně v mateřské škole ve středu 18. 3. 2026 8:00 – 10:00, nebo 14:30 – 15:30 
o Případně po telefonické domluvě se ředitelkou školy ve dnech od 15. 3. do 

25. 3. 2026 
o elektronicky (datovou schránkou, e-mailem s elektronickým podpisem od  

25. 3. do 20. 3. 2026 

 poštou (podací razítko nejpozději 20. 3. 2026) 
Pokud zákonný zástupce podá žádost prostřednictvím jiných technických prostředků (např. 
emailem bez uznávaného elektronického podpisu, je nutné, aby ji do 5 dnů potvrdil, jinak se 
k žádosti nepřihlíží). 

 

Zákonní zástupci předloží (případně doručí): 

 žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání, 

 evidenční list – potvrzení praktického lékaře o tom, že se dítě podrobilo stanoveným 
pravidelným očkováním, nebo že je proti nákaze imunní, nebo se nemůže očkování 
podrobit pro trvalou kontraindikaci 

 rodný list dítěte (u cizinců pas) a svůj občanský průkaz (při doručení dálkovou 
formou stačí prostá kopie, sken, fotografie). 

Formuláře lze stáhnout na www.zsmszemechy.cz, nebo vyzvednout v době provozu v MŠ, 
případně u ředitelky školy.  

Kopie dokladů dodané k žádosti k ověření totožnosti dítěte (rodný list) a prokázání vztahu k 
nezletilému dítěti (občanský průkaz) nebudou školou uchovávány, po ověření údajů budou 
skartovány v souladu se zákonem o ochraně osobních dat v platném znění.  

Další případné doklady (pro ty, jichž se to týká):  

 písemné doporučení školského poradenského pracoviště (PPP nebo SPC) pro případný 
vznik nároku na podpůrná opatření u dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami,  

 písemné posudky (doporučení apod.) odborného poradenského pracoviště nebo lékaře, 
vztahující se ke skutečnostem, které by mohly mít negativní dopad na zajišťování 
bezpečnosti a ochrany zdraví v průběhu docházky do mateřské školy, a to jak dítěte 
samotného, tak i ostatních dětí,  

 rozhodnutí o odkladu povinné školní docházky vydané příslušnou základní školou 
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Povinnost předškolního vzdělávání  

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v 
kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (dovrší-li k 31. 
srpnu 2026 pěti let). Nemusí mít vyjádření lékaře o pravidelném očkování dítěte.  

Seznam nově přijatých dětí na školní rok 2026/2027 (pod číselným kódem) bude zveřejněn 
po dobu nejméně 15 dnů na okně budovy mateřské školy a na adrese www.zsmszemechy.cz 
nejpozději od 16. 4. 2026.  

V seznamu nemohou být uvedena jména, děti zde budou uvedeny pod registračními čísly.  

V případě dálkového podání žádosti o přijetí Vám bude sděleno registrační číslo na kontaktní 
údaje uvedené v žádosti.  

Rozhodnutí o nepřijetí dítěte do mateřské školy obdrží žadatel do 30 dnů od podání žádosti. 

 

Možnost seznámit se s podklady správního řízení před vydáním rozhodnutí 

V souladu s ustanovením §36 odst. 3 zákona č. 500/2004Sb. správního řádu v platném znění, 
Vás upozorňuji, že jako zákonný zástupce zastupující účastníka řízení, máte možnost se ještě 
před vydáním rozhodnutí ve věci přijímacího řízení Vašeho dítěte do mateřské školy při 
Základní škole a Mateřské škole Zeměchy, okres Louny, příspěvkové organizaci seznámit s 
podklady správního řízení a vyjádřit se k nim. 

Seznámit a vyjádřit se k podkladům rozhodnutí bude možné v kanceláři ředitelky školy dne 
11. 3. 2026 od 8 - 10 hod. (v jinou dobu pak pouze po předchozí dohodě na telefonním čísle: 
720 615 491). 

 

 

 

 

Upozornění: účastník řízení nebo jeho zástupce je povinen předložit na výzvu oprávněné 
úřední osoby průkaz totožnosti. 

 

 

V Zeměchách 10. února 2026     Mgr. Helena Roflíková 
                 ředitelka školy 
 


